
オンライン会議を
無料かつ時間制限なしで

開催する方法
～Skype meet nowの使い方～



オンライン会議導入時に迷う事
①無料だと時間制限がある

⇒１回の通話は最大24時間なので実質ない

②サービスに個人情報を登録しないといけない

⇒主催者、参加者ともに登録する必要がない

➂会議ごとにURLを作成しないといけない

⇒一度作成した会議のURLを使いまわしが可能。

※その都度新しく会議スケジュールを立てずに、参加予定者に

「〇月〇日に同じように参加して下さい」で再度参加が可能

⇒Skype meet now なら上記の迷いを解決し、

オンライン会議を行う事が出来ます。



今回説明する資料の中での、Skypeの
画像は、仕様が変わる可能性があります。

実際に操作する場合に、画像等の変更が
ある場合があります。



出典：https://www.skype.com/ja/free-conference-call/

Skypeのテレビ会議「Meet Now」がとても便利

残念ながらスマートフォンやタブレット版の場合は
Google Chrome でも Skype for Web の利用ができないた
め、Skype アプリのインストールが必要となります。



出典：https://www.skype.com/ja/free-conference-call/



Skype meet nowで
会議を主催する方法
【パソコン版】



①「無料のビデオ通話を作成」をクリック

②「会議の名前」を入力する

➂「続行」をクリックする



⑤「名前を入力」に
主催者の名前を入力

⑥「会議を開始」を
クリック

④「この会議を開始」
をクリック



⑦「リンクの共有」を
クリック

⑧会議のリンク（※https://~）を参加者に伝える。
LINEなどにリンクを貼りつけたい場合は、「リンクをコピー」
した後、LINEで参加希望者にメッセージを送る。
メールで送信したい場合は「既定のメール」をクリックして
参加希望者にメールを送信する。



Skype meet nowで
会議を招待する方法

【パソコン・スマホSNS版】



一番の問題は、会議のURLを参加者にどのように送付するか？

＜メールで送信する場合＞ ＜スマホSNSで送信する場合＞



Skype meet nowで
会議に参加する方法
【パソコン版】



①招待メールにある
リンク（https://～）
をクリック

②ゲストとして参加
をクリック ➂「名前」を入力

④「参加」をクリック

https://～


Skype meet nowで
会議に参加する方法

【スマホ版】



＜メールの場合＞

＜SNSの場合＞

①メールを開く

②URLをクリック

➂Skypeのアプリをダウンロード
している場合は「会話に参加」
をタップ。

①メッセージを開く

②URLをクリック
ダウンロードしていない場合は
Skypeのダウンロードをタップ



※アプリストアを開いて、Skypeのダウンロードを行う方法

①Skypeと検索し「インストール」をタップ

上記画面が表れれば、Skypeを利用
することが出来るようになります。



①「ゲストとして参加」をタップ

※SkypeもしくはMicrosoftのアカウント
を持っている方は「サインインまたは作成」
をタップして、ログインを行ってください。

②「名前」を入力し

➂「会話に参加」をタップ

④上記の画面が出れば
会議に参加出来ています。



Skype meet nowの
カメラ・マイクの
オン/オフの方法

【パソコン・スマホ版】



＜パソコンの場合＞

＜スマホの場合＞

「マイク」のオン/オフ

「カメラ」のオン/オフ



Skype meet nowの
会議を終了する方法

【パソコン・スマホ版】



「通話終了ボタン」
をクリック

＜パソコンの場合＞

＜スマホの場合＞

「通話終了ボタン」をクリック


